ANEXA NR.1 LA DISPOZITIA
Nr. 157 din 13 septembrie 2023

Normele proprii, documentele, circuitul acestora si persoanele imputernicite si
efectueze operatiunile legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
legale

CAPITOLUL L CIRCUITUL DOCUMENTELOR

Art. 1. Prezentele norme proprii reglementeazi operatiunile si circuitul documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor din bugetul local de venituri si cheltuieli al comunei Copaceni
judet Ilfov, obligatiile si atributiile persoanelor Imputernicite si efectueze operatiuni legale de angajare,
lichidare, ordonantare si plati a cheltuielilor bugetare, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale in conformitate cu prevederile Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile ulterioare, aprobate prin Ordinul nr. 1792/2002.

CAPITOLUL IL.OBLIGATII SI ATRIBUTII

Art. 2. (1) Executia bugetard se bazeazi pe principiul separirii atributiilor persoanelor care au
calitatea de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil.
(2)  Operatiunile specifice angajarii, lichidérii §i ordonantirii cheltuielilor sunt in competenta primarului
comunei Copéceni judetul Ilfov, avand functia de ordonator principal de credite si se efectueazi pe baza
propunerilor compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Copéceni.
(3)  Ordonatorul principal de credite poate delega aceasti calitate inlocuitorilor de drept, secretarului
general sau altor persoane imputernicite in acest scop.
(4) Actul de delegare a atributiilor desemneazi persoanele din cadrul autorititii publice locale imputernicite
sa semneze pentru $i in numele ordonatorului principal de credite.
(5) In actul de delegare trebuie sd se specifice limitele si conditiile delegarii, respectiv atributiile
persoanelor delegate si semneze documentele de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor, precum §i
subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au fost imputernicite si efectueze aceste operatiuni
si termenul de valabilitate a imputernicirii.
(6)  Actele de delegare, insotite de specimenele de semnéturi alé persoanelor care au fost imputernicite,
trebuie comunicate:
- persoanelor imputernicite;
- conducétorului biroului financiar-contabil, care nu poate efectua nici o plati ordonantati de o persoana
care nu a fost imputerniciti in acest sens;
- persoanei imputernicite si exercite controlul financiar preventiv propriu.
(7)  De asemenea, actele de incetare a delegirii se comunici persoanelor mentionate mai sus.
(8)  Plata cheltuielilor este asigurati de Compartimentul contabilitate din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Copiceni, judetul Ilfov
Art. 3. (1) Primarul comunei Copiceni, judetul Ilfov in calitate de ordonator principal de credite, are
urmatoarele atributii si obligatii specifice:



a). stabileste prin norme proprii documentele, circuitul acestora si persoanele imputernicite si efectueze
operatiuni legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

b). stabileste prin dispozitie scrisd persoana / persoanele desemnati/desemnate si inlocuitorii aceseia/acestora
care vor avea atributii pe linia organizirii i conducerii evidentei angajamentelor bugetare si legale in cadrul
comunei Copiéceni.

¢). raspunde pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor.

(2) In faza de angajare a cheltuielilor aproba angajarea cheltuielilor; el semneazi pronunerea de
angajare a unei cheltuieli (conform anexei 1) si angajamentul individual/global (conform anexei
2) din Normele metodologice aprobate prin Ordinul MFP nr. 1792/2002.

(3) In faza de lichidare a cheltuielilor, vizeazi pentru "Bun de plata” pe documentul care atesti
pretentia creditorului.

(4) in faza de ordonantare a cheltuielilor, emite si semneazd “Ordonantare de platd”, dispunind in
acest fel intocmirea documentelor de plati in vederea stingerii obligatiei autorititii publice locale
fatd de terte personae; el semneaza ”Ordonantarea de platd” numai dacd persoana imputerniciti
sa exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat viza.

(5) Daci este cazul, certifica pentru conformitate cu originalul copiile documentelor justificative care
insotesc ordonantirile de plata.

(6) Confirmi cd s-a finalizat operatiunea in situatia emiterii ordonantirii de plati finale cand plata
“serviciului” se efectueazi in rate.

(7) Ordonatorul principal de credite are atributii in faza de plati a cheltuielilor.

(8) Persoana in drept si exercite viza de control financiar preventiv propriu are dreptul si obligatia de
a refuza viza de control financiar preventiv propriu in toate cazurile in care, in urma verificarilor,
apreciaza ci proiectul de operatiune care face obiectul controlului financiar preventiv propriu nu
indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament, dupa caz, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv.

(9) Refuzul de vizi trebuie si fie in toate cazurile motivat in scris.

(10)  Persoanele in drept si exercite viza de control financiar preventiv propriu au obligatia de a tine
evidenta proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control financiar preventive propriu.

Art. 4. (1) Compartimentul contabilitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei

Copiéceni are urmétoarele atributii si obligatii specifice:

a) tine evidenta creditelor aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a modificarilor intervenite pe

parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului ”Credite bugetare aprobate”;

b) tine evidenfa angajamentelor bugetare cu ajutorul contului “Angajamente bugetare ”;

c) compari datele din conturile de la lit. a) si b) si determini creditele bugetare disponibile care pot fi

angajate;

d). tine evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului ”Angajamente legale”;

e). la finele lunii, reevalueazd angajamentele legale exprimate in alte monede decit moneda nationald, la
cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméniei, valabil pentru ultima zi lucriitoare a
lunii;

D). cu diferentele din reevaluare majoreazi sau diminueazi, dupi caz, valoarea angajamentelor bugetare si
legale din conturile "Angajamente bugetare” si ”"Angajamente legale”;

g). la finele anului, inregistreaza in creditul contului ”Angajamente legale ” totalul plitilor efectuate in cursul

anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din conturile ”Finantarea bugetard privind

anul curent”, ”Disponibil al institufiei publice finantate din venituri proprii”, ”Disponibil din fonduri cu

destinatie special §i de redistribuire” etc.

(2) Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd de inspectorul contabil, din cadrul
aparatului de specialitate al primarului, in calitate de persoana responsabili pe linia organizirii si conducerii
evidentei angajamentelor bugetare si legale.

Art. 5. Compartimentul contabilitate, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Copiceni ,
este implicat in faza de plati a cheltuielilor astfel:

a) verificd conditiile de acceptare a documentelor de plati;

b) semneazd documentele de plata (prima semnituri);



¢) dispune suspendarea sau respingerea platii, dacd nu sunt intrunite conditiile legale pentru efectuarea
platii.

CAPITOLUL I1I. EXECUTIA BUGETARA

Art. 6. Executia bugetara presupune parcurgerea a patru faze si anume:
-angajarea cheltuielilor;

-lichidarea cheltuielilor;

-ordonantarea cheltuielilor si ordonantarea de plata;

-plata cheltuielilor.

ANGAJAREA CHELTUIELILOR

Art. 7. (1) Angajarea reprezinti etapa in care comuna Copéceni isi creaza obligatii legale fati de terte
persoane (angajamentul legal) si isi rezervi creditele bugetare necesare acoperirii acestor obligatii
(angajamentul bugetar).

(2) Angajarea oricarei cheltuieli imbraci doud forme: angajamentul legal si angajamentul
bugetar.
Art. 8. (1) Angajamentul legal reprezinti faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic
din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.
(2)  Angajamentul legal trebuie si se prezinte sub forma scrisi si si fie semnat de ordonatorul de credite.
Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publici, comands, conventie, contract de munci, acte
de control, acord de imprumut etc.
3) Tnainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice misura care ar
produce o cheltuiald, ordonatorul principal de credite trebuie si se asigure ca misura luatd respecti principiile
unei bune gestiuni financiare, ale unui management financiar sanitos, in special ale economiei si eficientei
cheltuielilor. Tn acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie si fie precedatd de o evaluare care si asigure
faptul cé rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate.
()] Proiectul angajamentului legal reprezinti decizia de principiu luati de ordonatorul principal de
credite, care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli fafi de terfe persoane. Acest proiect de
angajamente legale nu poate fi aprobat de cétre ordonatorul principal de credite decat daci a primit in prealabil
viza de control financiar preventiv propriu in conditiile legii.
B) Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi numai cu viza prealabild de control financiar
preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.
6) Proiectul de angajament legal se prezinti pentru viza de control financiar preventiv propriu impreuni
cu formularul "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament” sau impreuni cu
formularul "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare”, dupi caz, potrivit
modelelor prezentate in anexele nr. 1a) si 1b) la Normele metodologice aprobate prin Ordinul MFP nr.
1792/2002.
)] Angajarea cheltuielilor se efectueazid in tot cursul exercifiului bugetar, astfel incit si existe
certitudinea cd bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi livrate, respectiv prestate, si se
vor pliti in exercitiul bugetar respectiv.
t)) Ordonatorul principal de credite nu poate angaja cheltuieli intr-o perioads in care se stie ci bunul,
lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pani la data de 31 decembrie a exercitiului
bugetar curent, respectiv ultima zi de plati previizutd in Programul calendaristic pentru derularea principalelor
operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.
9 In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi platite pani la
finele anului, acestea se vor pliti din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmitor.
(10)  Pentru cheltuielile aferente actiunilor multianule de tipul program, proiect, investitie, etc., ordonatorul
de credite poate incheia angajament legal pe o perioadd mai mare de un an. La incheierea angajamentului,
pentru esalonarea obligatiilor de executare a “serviciului” si implicit de plati a contravalorii lui, ordonatorul



va avea in vedere nivelul creditelor bugetare cu aceastid destinatie in anul bugetar in care se incheie
angajamentul si nivelul creditelor bugetare prognozate pe anii urmitori.
(11)  Ordonatorului principal de credite i se interzice si ia cu buna gtiin{d misuri care au ca obiect angajarea
de cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de cheltuieli, cu exceptia angajamentelor multianuale
efectuate in conditiile legii.
(12)  Ordonatorul principal de credite nu poate incheia nici un angajament legal cu terte persoane fiira viza
de control financiar preventiv decét in conditiile autorizate de lege.
(13) Dupd semnarea angajamentului legal de citre ordonatorul de credite acesta se transmite
compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.
Art. 9. (1) Angajamentul bugetar reprezinté orice act prin care o autoritatea publici locald, afecteazi fonduri
publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.
2) In aplicarea principiului anualititii, potrivit cdruia "pldile efectuate in cursul unui an bugetar in
contul unui buget apartin exercitiului corespunzdtor de executie a bugetului respectiv”, si a prevederilor
legale, potrivit cérora pentru a efectua o plati este obligatorie parcurgerea prealabili a celor trei faze, respectiv
angajarea, lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incat
toate angajamentele legale incheiate in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercitiile precedente de
ordonatorul principal de credite sau de alte persoane imputernicite si poati fi platite in cursul exercitiului
bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare aprobate.
3) In vederea respectrii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate fonduri publice
unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate, precedi angajamentul legal.
“) Este interzis ordonatorului de credite aprobarea unor angajamente legale fard asigurarea ci au fost
rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.
o) Valoarea angajamentelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si, respectiv, a
creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor multianuale care nu pot
depdsi creditele de angajament aprobate in buget.
(6)  Angajarea cheltuielilor trebuie sa se faci intotdeauna in limita disponibilului de credite bugetare si,
respectiv, in limita disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.
@) in scopul garantirii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin care unitatea
administrativ-teritoriald contracteaza o datorie fati de tertii creditori, sunt precedate de angajamente bugetare,
respectiv de rezervarea creditelor necesare platii angajamentelor legale.
(8) Angajamentele bugetare pot fi:
a) angajamente bugetare individuale;
b) angajamente bugetare globale.
(9) Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite operafiuni noi care
urmeazi si se efectueze.
(10) Angajamentul bugetar individual se prezintd la vizi persoanei imputernicite si exercite controlul
financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul angajamentului legal individual.
(11) Pentru cheltuieli curente de naturd administrativd, ce se efectueazi in mod repetat pe parcursul
aceluiasi exercifiu bugetar, se pot intocmi propuneri de angajamente legale provizorii, materializate in
bugete previzionale, care se Inainteazi pentru viza de control financiar preventiv impreuni cu angajamentele
bugetare globale.
(12) Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal provizoriu care
priveste cheltuielile curente de functionare de naturid administrativi, cum ar fi:
- cheltuieli de deplasare;
- cheltuieli de protocol;
- cheltuieli de intretinere si gospodirie (incélzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posti, telefon, radio,
furnituri de birou etc.);
- cheltuieli cu asiguririle; - cheltuieli cu chiriile;
- cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.
(13) Modelul angajamentului bugetar este prezentat in anexa nr. 2 la Norme metodologice aprobate
prin Ordinul MFP nr. 1792/2002.



(14) In cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul principal de credite verifica faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate si nu depigeasca valoarea angajamentelor provizorii care
au fost emise anterior.

(15) Angajamentele legale individuale aprobate pand la finele anului, acoperite de aceste
angajamente legale provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar preventive propriu.
(16) Angajamentele legale individuale care depasesc valoarea angajamentelor legale provizorii se
supun vizei de control financiar preventiv propriu.

(17) Angajamentele bugetare se realizeaza prin emiterea unui document scris privind angajamentul
bugetar individual si angajamentul bugetar global, prin care se certificd existenta unor credite bugetare
disponibile §i se pun in rezerva (se blocheaza) creditele aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei
prevazute in buget.

(18) Propunerile de angajamente se inainteazd din timp persoanei imputernicite cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu, pentru a da posibilitate acesteia si isi exercite atributiile
conform legii.

(19) Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele justificative
aferente i, dacid este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate de citre persoana
imputernicitd s exercite controlul financiar preventive propriu.

(20) La finele anului persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv propriu
analizeazd modul de realizare a cheltuielilor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale,
precum si dacd totalul angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul
angajamentelor legale provizorii.

(21) in cazul in care nu existi diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si cele
definitive, persoana imputernicitdi si exercite controlul financiar preventiv propriu avizeazi
angajamentul bugetar global care devine definitiv.

(22) Dacad persoana imputerniciti sd exercite controlul financiar preventiv propriu constati
diferente semnificative, atunci poate hotéri asupra includerii in viitor a cheltuielilor de natura celor
care au ficut obiectul angajamentelor bugetare globale in categoria angajamentelor bugetare
individuale.

(23) Avizarea constd in semnarea de cétre persoana imputernicitd si exercite controlul financiar
preventiv propriu sau inlocuitorul de drept al acesteia a propunerii de angajare a unei cheltuieli si a
angajamentului bugetar, care vor fi stampilate si datate.

(24) Avizarea proiectelor de angajamente legale se poate face dupid indeplinirea urmétoarelor
conditii:

a) proiectul de angajament legal a fost prezentat in conformitate cu prezentele norme proprii
metodologice si respectiv cu legislatia in vigoare;

b) existenta creditelor bugetare disponibile la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;
C) proiectul de angajament legal se incadreazd in limitele angajamentului bugetar, stabilite
potrivit legii;

d) proiectul de angajament legal respecta toate prevederile legale care 1i sunt aplicabile, in vigoare
la data efectudrii sale (controlul de legalitate);

e) proiectul de angajament legal respectd sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor

procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de cheltuieli din care fac parte (controlul
de regularitate).

(25) Persoana imputernicitd sd exercite controlul financiar preventiv propriu poate si refuze
acordarea vizei daca considerd ca nu sunt indeplinite conditiile mentionate mai sus.

(26) Dupa avizarea angajamentului bugetar individual sau global, dupa caz, de citre persoana
imputerniciti sd exercite controlul financiar preventive propriu, acesta se semneazi de ordonatorul
principal de credite §i se transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta
cheltuielilor angajate.

(27) Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate pana la
finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

(28) Orice cheltuiald angajati si neplititd pand la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent
se va plati in contul bugetului pe anul urmator din creditele bugetare aprobate in acest scop.



(29) Aceastd cheltuiald trebuie sd se raporteze la finele anului curent pe baza datelor din

_contabilitatea cheltuielilor angajate.

(30) In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele bugetare

individuale sau globale se precizeazi subdiviziunile bugetul aprobat.

* (31) Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile
aferente acestora, pensiile si ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, precum si
cheltuielile cu dobanzile i alte cheltuieli aferente datoriei publice se considerd angajamente legale si
bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecirui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

(32) In situaia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesard

elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de

memorii justificative.
Art. 10. (1) Pentru contractele (angajamentele legale) incheiate in cursul anului la prima factra reprezentand
prima platd ce decurge din fiecare contract, se atasazi in mod obligatoriu, copie dupa contract.

(2) Pentru contractele incheiate pe parcursul anului precedent cu valabilitate si in anul bugetar

in curs, biroul finnciar contabil din cadrul aparatului de specialitate al primarului va intocmi pentru fiecare
contract angajat pe parcursul anului céte un referat, care si contind diferenta rimasi de executat, respective
de platit in anul urmaétor.

(3) Pentru contractele care nu au o valoare certd (au un pret stabilit doar pe unitate de méasurd), iar
biroul financiar - contabil din cadrul aparatului de specialitate al primarului se afli in
imposibilitatea aproximadrii si angajérii respectivului contract, va solicita, motivat, intocmirea unui
referat care sé tind loc de angajament legal. Valoarea cuprinsa in acest referat poate fi modificati
la solicitarea compartimentului de specialitate.

(4) Pentru contractele ale céror termene de executie se prelungesc prin acte aditionale de la un an la
altul, compartimentul contabilitate din cadrul aparatului de specialitate va intocmi un referat cu
mentionarea valorii rimase de executat in anul curent.

LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Art. 11. (1) Lichidarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se verificd existenta
angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de exigibilitate
ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care si ateste operatiunile respective.
(2)  Operatiunile de lichidare a cheltuielilor se efectueazi de ordonatorul principal de credite sau
de persoanele imputernicite prin act de delegare.
(3)  Verificarea existentei obligatieci de platdi se realizeazi prin verificarea documentelor
justificative din care sd rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea "serviciului efectuat”
(bunurile au fost livrate, lucrérile executate si serviciile prestate sau, dupa caz, existenta unui tithu care
sd justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.).
(4)  Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de platd colective, intocmite de
compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in care este necesari lichidarea individuala.
(5) Documentele care atestd bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sunt Factura
fiscala (cod 14-4-10/A) sau Factura (cod 14-4-10/aA) cuprinse in anexa nr. 1A "Catalogul
SJormularelor tipizate, comune pe economie, cu regim special de tipdrire, inseriere si numerotare,
privind activitatea financiard si contabild” la Hotararea Guvernului nr. 831/1997 pentru aprobarea
modelelor formularelor comune privind activitatea financiara si contabild si a normelor metodologice
privind intocmirea si utilizarea acestora, sau alte formulare ori documente cu regim special, aprobate
potrivit legii.
(6) Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueazi de citre
persoana imputernicitd de ordonatorul principal de credite, pe baza datelor inscrise in facturi si a
documentelor intocmite de comisia de receptie constituitd potrivit legii (Proces-verbal de receptie -
cod 14-2-5, Proces-verbal de receptie provizorie - cod 14-2-5/a, Proces-verbal de punere in functiune
- cod 14-25/b, in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si constatare de diferente - cod 14-3-1 A, in
cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente previzute de lege, dupa caz).



(7)  Documentele care atestd bunurile livrate, lucririle executate si serviciile prestate sau din care
. reies obligatii de plati certe se vizeaza pentru "Bun de platd" de ordonatorul principal de credite sau
de persoana delegati cu aceste atributii, prin care se confirmi ci:
- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
- lucrarile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a notei
contabile de inregistrare;
- conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a plitilor de dobanzi la credite ori
imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite; - alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.
(8)  Prin acordarea semnaéturii i mentiunii "Bun de platd" pe facturd, se atestd ca serviciul a fost
efectuat corespunzitor de cétre furnizor i ci toate pozitiile din factura au fost verificate.
(9) Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verificd pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie sd cuprinda si date cu privire la termenele de plati a obligatiei.
(10) Persoana imputerniciti si efectueze lichidarea cheltuielilor verifici personal documentele
justificative si confirma pe propria raspundere ci aceasti verificare a fost realizata.
(11) Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii
in contabilitatea patrimoniali pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata de tertii
creditori.

ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Art. 12. (1) Ordonantarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ci livriarile
de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ci plata poate fi realizati. Persoana desemnati
de ordonatorul principal de credite confirmé ci existd o obligatie certd si o sumé datorati, exigibila la o
anumitd dati, si In acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonangarea de platd” pentru
efectuarea plafii.
(2) Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul de credite di dispozitie
conducitorului biroului financiar-contabil, si intocmeasci instrumentele de plati a cheltuielilor.
(3) Modelul formularului "Ordonantare de platd" este prezentat in anexa nr. 3 la Normele
metodologice aprobate prin Ordinul MFP nr. 1792/2002.
(4) Ordonantarea de plata trebuie sd contind date cu privire la:
- exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;
- subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;
- suma de platé (in cifre §i litere) exprimatd in moneda nafionald sau in moneda striina, dupa caz;
- datele de identificare a beneficiarului plitii; - natura cheltuielilor;
- modalitatea de plata.
(5) Lainscrierea informatiilor in coloana 1 "Disponibil inaintea efectudrii platii” din formularul
"Ordonantare de platd" se va tine cont de angajamentele bugetare evidentiate in contul 8066
"Angajamente bugetare”, precum si de plitile efectuate din contul 770 "Finantarea de la buget"” sau
ordonanfate anterior §i care nu au apirut decontate in extrasul de cont la momentul intocmirii
formularului "Ordonantare de platd”.
(6) Ordonantarea de platd este datati si semnatd de ordonatorul principal de credite sau de
persoana delegaté cu aceste atributii.
(7)  Ordonantarea de platd va fi insotitd de documentele justificative in original si va purta viza
persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care si confirme corectitudinea sumelor
de plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor, existenta
unui alt titlu care sé justifice plata, precum i, dupi caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei
si in contabilitatea acesteia.
(8)  Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea plitii cheltuielilor vor purta
obligatoriu numérul, data notei contabile si semnétura persoanei care a inregistrat in contabilitate
lichidarea cheltuielilor.



(9)  In cazuri exceptionale, cAnd nu este posibild prezentarea documentelor justificative in original,
. vor fi acceptate si copii ale documentelor justificative, certificate pentru conformitatea cu originalul
de citre ordonatorul principal de credite sau de persoana delegati cu aceste atributii.
(10) In situatia in care, in conformitate cu prevederile contractuale, urmeazi si se efectueze plata
" In rate a bunurilor livrate, lucririlor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere
urmétoarele:
- prima ordonantare de platd va fi insotitd de documentele justificative care dovedesc obligatia catre creditor
pentru plata ratei respective;
- ordonantdrile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise conducitorului
biroului financiar-contabil.
(11) La emiterea ordonantdrii de platd finale ordonatorul principal de credite confirmi ci
operatiunea s-a finalizat.
(12) fnainte de a fi transmisa Compartimentului contabilitate pentru platd ordonantarea de plati se
transmite pentru avizare persoanei imputernicite si exercite controlul financiar preventiv propriu.
(13) Scopul acestei aviziri este de a stabili ci:
- ordonantarea de plata a fost emisa corect;
- ordonantarea de plati corespunde cu cheltuielile angajate gi suma respectivi este exacti;,
- cheltuiala este inscrisé la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;
- existd credite bugetare disponibile;
- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementirile in vigoare; - numele si datele de identificare
ale creditorului sunt corecte.
(14) In cazul in care ordonantarea de plati nu se avizeazi, se aplica prevederile de la punctul
"Angajarea cheltuielilor".
(15) Nici o ordonantare de platd nu poate fi prezentati spre semnare ordonatorului principal de
credite decat dupé ce persoana imputernicité sa exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat
viza.
(16) Persoana imputernicitd si exercite controlul financiar preventiv propriu se asigurd ci
ordonantdrile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate si ¢ sunt indeplinite
conditiile de lichidare a angajamentelor.
(17) Ordonantdrile de plati nevizate de persoana imputerniciti sd exercite control financiar
preventiv propriu sunt nule si fard valoare pentru conducitorul biroului financiar-contabil, care
urmeazi s facd plata, dacd nu sunt autorizate in conditiile previzute de lege.
(18) Dupa aprobare ordonantarea de platd impreuna cu toate documentele justificative in original
se inainteazi conducitorului biroului financiar-contabil, achizitii si investitii pentru plata.
(19) Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuielilor se realizeazd in cadrul
autoritiitii publice locale, raspunderea pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor
revenindu-i ordonatorului principal de credite bugetare sau persoanelor imputernicite si exercite
aceasta calitate prin delegare, potrivit legii.

PLATA CHELTUIELILOR

Art. 13. (1) Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin care autoritatea publici locali este
eliberatd de obligatiile sale fatd de tertii-creditori.

(2) Plata cheltuielilor se efectuecazi de catre Compartimentul contabilitate 1in limita creditelor
bugetare si destinatiilor aprobate in conditiile dispozitiilor legale, prin unitatea de trezorerie si
contabilitate publicd la care unitatea administrative teritoriald isi are conturile deschise, cu
exceptia platilor in valuti, care se efectueazi prin bénci, sau a altor pliti previzute de lege si se
efectueze prin bénci.

(3) Plata cheltuielilor este asiguratd de catre Compartimentul contabilitate ,in limita creditelor

(4) Instrumentele de platd utilizate, respectiv cecul de numerar si ordinul de plati pentru trezoreria
statului (OPHT), se semneazi de doud persoane autorizate in acest sens, dintre care “prima



semndturd este cea a ordonatorului principal de credite iar a doua, a persoanei cu atributii in
efectuarea platii.

(5) Plata se efectueazd de catre Compartimentul contabilitate, numai dacid sunt indeplinite
urmatoarele conditii:

- cheltuielile care urmeaza si fie plitite au fost angajate, lichidate si ordonantate; - existi credite bugetare
deschise/repartizate sau disponibilititi in conturi de disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectucazi plata este cea corectd si corespunde naturii
cheltuielilor respective;

- existd toate documentele justificative care si justifice plata;

- semndturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului principal de credite sau persoanelor
desemnate de acesta sd exercite atributii ce decurg din procesul executérii cheltuielilor bugetare, potrivit

legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

- suma datoratd beneficiarului este corect;

- documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv propriu;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular; - alte conditii prevazute de lege.

(6) Nu se poate efectua plata:

ege, e

- cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru "Bun de plata";
- cand beneficiarul nu este cel fati de care institutia are obligatii;
- cand nu exista viza de control financiar preventiv pe ordonanfarea de plata si nici autorizarea prevazutd de

lege.

(7)  Incazul constatirii unei erori in legaturi cu plata ce urmeazi si fie efectuatsi, Compartimentul
contabilitate , suspendi plata.

(8) Motivele deciziei de suspendare a plitii se prezintd intr-o declaratie scrisd care se trimite
ordonatorului principal de credite si, spre informare, persoanei imputernicite si exercite controlul
financiar preventiv propriu.

(9)  Ordonatorul principal de credite poate solicita in scris §i pe propria raspundere efectuarea
platilor.

(10) In vederea efectudrii cheltuielilor, se va prezenta unititii de trezorerie si contabilitate publici
la care unitatea administrative teritoriald are conturile deschise bugetul de venituri si cheltuieli aprobat
si repartizat pe trimestre, pe modelele elaborate de Ministerul Finantelor Publice.

(11) Pentru efectuarea cheltuielilor de capital se va prezenta unititii de trezorerie §i contabilitate
publica si programul de investitii aprobat in conditiile legii.

(12) Creditele bugetare aprobate in buget vor putea fi utilizate la cererea ordonatorilor de credite
numai dupi deschiderea de credite de cétre ordonatorul principal de credite, repartizarea creditelor
bugetare pentru bugetul propriu si pentru ordonatorii de credite secundari sau tertiari, dupa caz, si/sau
alimentarea cu fonduri a conturilor deschise pe seama acestora.

(13) Deschiderea conturilor de cheltuieli si de dlspombilite‘lti se efectueaza potrivit normelor privind
organizarea i functionarea trezoreriilor statului.

(14) Ordinele de plati se emit pe numele fiecirui creditor. Acestea vor fi datate si vor avea inscrise
in spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face plata.

(15) Ordinele de platd se inscriu intr-un registru distinct, vor purta un numér de ordine unic,
incepand cu numdirul 1 in ordine crescitoare pentru fiecare ordonator de credite si pentru fiecare
exercifiu bugetar.

(16) Un ordin de plati nu poate cuprinde pliti referitoare la mai multe subdiviziuni ale bugetului
aprobat.

(17) Ordinele de plata se emit pe baza documentelor justificative din care si reiasd cd urmeaza si
se achite integral sau partial o datorie contractati si justificata.

(18) Se excepteaza de la aceastd reguld ordinele de plata ce se emit pentru plata de avansuri.

(19) Actiunile gi categoriile de cheltuieli pentru care se pot acorda pliti in avans din fonduri publice
sunt cele stabilite prin hotérari ale Guvernului.



(20) Sumele reprezentand pliti in avans nejustificate prin bunuri livrate, lucriri executate si servicii
prestate pana la sfarsitul anului se recupereazi si se vor restitui bugetului din care au fost acordate, cu
perceperea dobénzilor si penalititilor de intarziere aferente, potrivit legii.

(21) Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitdti, se pot ridica, pe bazi de cecuri
pentru ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea platilor de salarii, premii, deplasari, precum
si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum ar fi: drepturi cu caracter social,
burse pentru elevi si studenti, ajutoare etc.

(22) Infilade cec se mentioneazi si natura cheltuielilor care urmeazi si se efectueze din numerarul
ridicat.

(23) Se vor lua masurile necesare pentru reducerea la maximum a platilor in numerar, efectuind
prin casieria proprie numai acele cheltuieli de volum redus care nu se justifica a fi efectuate prin
virament.

(24) Sumele ridicate in numerar se pastreaza in casierie in conditii de siguranta.

(25) In vederea efectudrii de plati in numerar pentru deplasdri sau achizitionarea de bunuri,
executarea de lucriri sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor
desemnate pe baza "Dispozitiei de platd - incasare cdtre casierie” (cod 14-4-4), semnatd de
conducitorul biroului financiarcontabil, achizitii si investitii i de persoanele cu atributii in efectuarea
platilor in numerar. Justificarea avansurilor in numerar se efectueazi in baza documentelor
justificative eliberate de agentii economici sau de persoane fizice autorizate, respectiv facturi fiscale
(cod 14-4-10/A), facturi (cod 14-4-10/aA), chitante (cod 14-41), bon de comandi-chitanti (cod 14-4-
11) sau alte formulare ori documente privind activitatea financiard si contabili cu regim special,
aprobate potrivit legii.

CAPITOLUL IV

ORGANIZAREA, EVIDENTA SI RAPORTAREA ANGAJAMENTELOR BUGETARE SI LEGALE

Art. 14. (1) Evidenta angajamentelor bugetare si legale este tinutd debiroul financiar contabil, iar persoana
imputernicitd sd exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea organizarea si tinerea
evidentel, actualizarea si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

(2) Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice moment
si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercifiul bugetar curent cu privire la
creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie si se determine creditele bugetare
disponibile care pot fi angajate in viitor.

(3) Scopul organizirii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la
angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul principal de credite.

(4) Evidenta angajamentelor bugetare si legale este {inutd concomitent debiroul financiar contabil si
de persoana imputernicita s exercite controlul financiar preventiv propriu.

(5) Evidenta angajamentelor bugetare si legale se va tine in mod obligatoriu de citre biroul financiar
contabil. Tinerea acestei evidente in paralel gi la alte compartimente, inclusiv de persoana
desemnati s# exercite controlul financiar preventiv propriu, este optionala.

(6) in acest scop, printr-un dispozitia primarului se vor desemna persoana (persoanele) si inlocuitorii
acesteia care vor avea atributii pe linia organizirii si conducerii evidentei angajamentelor bugetare
si legale.

(7) Principalele atributii ale acestora privesc:

a) evidenta creditelor bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si a modific#rilor intervenite pe
parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului
8060 "Credite bugetare aprobate”,

b)
c)

evidenta angajamentelor bugetare cu ajutorul contului 8066 "4ngajamente bugetare",
compararea datelor din conturile 8060 "Credite bugetare aprobate" si 8066 "Angajamente bugetare”

si determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d)

evidenta angajamentelor legale cu ajutorul contului 8067 “Angajamente legale”,



€) la finele lunii, reevaluarea angajamentelor legale exprimate in alte monede decit moneda nationals,

la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei, valabil pentru ultima zi lucritoare a

lunii. Cu diferentele din reevaluare se majoreaza sau se diminueazi, dupi caz, valoarea angajamentelor

bugetare si legale din conturile 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale",

f) 7 la finele anului, inregistrarea in creditul contului 8067 "Angajamente legale” a totalului platilor

efectuate in cursul anului in contul angajamentelor legale incheiate. Datele se preiau din conturile 700

"Finantarea bugetard privind anul curent”, 120 "Disponibil al institutiei publice finantate din venituri

proprii”, 119 "Disponibil din fonduri cu destinatie speciald si de redistribuire” etc.

(8) Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie si dea posibilitatea de a asigura

pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii cu privire la:

a) creditele bugetare disponibile;

b) angajamentele legale;

¢) plétile efectuate In baza angajamentelor legale la un moment dat;

d) soldul angajamentelor legale care mai trebuie plitite la finele anului;

€) datele necesare intocmirii "Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului”,
potrivit modelului prezentat in anexa nr. 4 la Norme metodologicele aprobate prin Ordinul MFP nr.
1972/2002, situatie care este parte componenta din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si anuale
ale institutiilor publice.

&) Situatia privind executia cheltuielilor angajate la finele trimestrului va fi insotiti de un raport

explicativ privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

(10) Avand in vedere ca valorile la care se referd creditele bugetare, angajamentele bugetare si legale nu

constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiazd in contabilitate in conturi in afara bilantului,

utilizindu-se metoda de inregistrare in partidi simpli; inregistririle se fac in debitul si creditul unui singur

cont, fard utilizarea de conturi corespondente. Conturile de ordine si evidentd 8060 "Credite bugetare

aprobate”, 8066 "Angajamente bugetare” si 8067 "Angajamente legale” au urmatoarea functiune:

Contul 8060 "Credite bugetare aprobate”
(11)  Cu ajutorul acestui cont se {ine evidenta creditelor aprobate pentru efectuarea cheltuielilor aprobate
prin buget.
(12) Contabilitatea analiticd a creditelor aprobate se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecdrui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.
(13)  in debitul contului se inregistreazi la inceputul exercitiului bugetar creditele bugetare aprobate, cu
defalcarea pe trimestre, precum §i suplimentarile efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi
creditele bugetare aprobate.
(14) Increditul contului se inregistreaza diminudrile de credite efectuate in cursul exercitiului bugetar, care
micgoreaza creditele bugetare aprobate.
(15)  Soldul contului reprezinta totalul creditelor bugetare aprobate la un moment dat.

Contul 8066 "Angajamente bugetare"
(16) Cu ajutorul acestui cont se fine evidenta angajamentelor bugetare, respectiv a sumelor
rezervate in vederea efectudrii unor cheltuieli bugetare, in limita creditelor bugetare aprobate.

(17) Contabilitatea analiticd a angajamentelor bugetare se tine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecirui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

(18) In debitul contului se inregistreazi angajamentele bugetare, precum si suplimentirile efectuate in cursul
exercitiului bugetar, care majoreazi angajamentele bugetare initiale.

(19) In creditul contului se inregistreazi diminudrile de angajamente bugetare efectuate in cursul exercifiului
bugetar, care micsoreazi angajamentele bugetare initiale.

(20) Soldul contului reprezinti totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

(21) Soldurile conturilor 8060 "Credite bugetare aprobate” si 8066 "Angajamente bugetare” la finele
exercitiului bugetar nu se redeschid in anul urmator.

(22) La inceputul fiecdrui exercitiu bugetar, in debitul contului 8066

"Angajamente bugetare" se preia soldul contului 8067 "dngajamente legale"” de la finele exercitiului bugetar

anterior.




(23) Fac exceptie angajamentele legale neplatite aferente actiunilor multianuale, pentru care in debitul
contului 8066 "Angajamente bugetare" se preiau numai angajamentele legale neplitite pentru care existi
credite aprobate in exercitiul bugetar curent.

Contul 8067 "Angajamente legale”

(24)  Cu ajutorul acestui cont se fine evidenta angajamentelor legale, aprobate de ordonatorul de credite in
limita creditelor bugetare aprobate.

(25) Contabilitatea analiticd a angajamentelor legale se {ine pe titluri, articole si alineate in cadrul fiecarui
subcapitol sau capitol al bugetului aprobat.

(26) in debitul contului se inregistreazd angajamentele legale, precum si suplimentirile efectuate in cursul
exercifiului bugetar, care majoreazi angajamentele legale initiale.

(27) in creditul contului, in cursul anului se inregistreazd diminudrile de angajamente legale care
micsoreazd angajamentele legale initiale, iar la finele anului, totalul plitilor efectuate in contul
angajamentelor legale.

(28)  Soldul contului la finele lunii reprezinti totalul angajamentelor legale, iar la finele anului, totalul
angajamentelor rdmase neachitate.

(29) Lafinele anului 2002 in mod obligatoriu se va realiza inventarierea angajamentelor legale aprobate in
cursul anului 2002 sau in anii precedenti i neachitate pani la finele anului 2002 si evidentierii acestora in
debitul contului 8066 "Angajamente bugetare” si in debitul contului 8067 "Angajamente legale", precum si
a asigurdrii, incepand cu exercitiul bugetar al anului 2003, a parcurgerii etapelor de lichidare, ordonantare si
platd, conform prezentelor norme metodologice.

Contul 8071 "Credite de angajament aprobate”

(30)  Cu ajutorul acestui cont institutiile publice tin evidenta creditelor de angajament aprobate in anexele
la bugetul ordonatorului de credite, pentru exercitiul bugetar respectiv.

(31) Contabilitatea analitici a creditelor de angajament aprobate se fine pe structura bugetului aprobat.
(32) in debitul contului se inregistreazi creditele de angajament aprobate, precum i suplimentirile
efectuate in cursul exercitiului bugetar, care majoreazi creditele de angajament.

(33) In creditul contului se inregistreaza diminudrile de credite de angajament aprobate si efectuate in
cursul exercitiului bugetar.

(34)  Soldul debitor al contului reprezinti totalul creditelor de angajament aprobate la un moment dat.

(35) Soldul contului de la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmétor.

Contul 8072 "Credite de angajament angajate”

(36) Cu ajutorul acestui cont se {ine evidenta creditelor de angajament angajate in limita creditelor de
angajament aprobate pentru exercitiul bugetar respectiv.

(37)  Contabilitatea analitici a creditelor de angajament angajate se tine pe structura bugetului aprobat.
(38) indebitul contului se inregistreaza creditele de angajament aprobate, precum si modificirile efectuate
in cursul exercitiului bugetar asupra creditelor de angajament aprobate.

(39) In creditul contului se inregistreazi creditele de angajament angajate, precum si modificirile efectuate
in cursul exercitiului bugetar asupra acestora.

(40)  Soldul debitor al contului reprezinti creditele de angajament neangajate la un moment dat.

(41)  Soldul contului de la finele exercitiului bugetar nu se redeschide in anul urmitor.

(42) Conturile de angajamente bugetare si legale se vor tine pe analitice distincte pentru actiunile
multianuale si celelalte actiuni.

Contrasemneazi,

Secretar general al comunei,
STANCU DANIELA

O alloy




