ROMANIA
_ JUDETULILFOV
PRIMARIA COMUNEI COPACENI

Comuna Copiceni, Str. Principali Nr. 190, Cod Fiscal 17512943, Tel.021/468.71.74, Fax.021/468.71.73, E-mail contact@primariacopaceniilfov.ro

DISPOZITIA
Nr.89 din 21.09.2022
privind modificarea fisei de post a domnului MIHALACHE IONEL FLORIN - Referent, clasa III, grad
profesional Superior in cadrul Compartimentului Cadastru si Registru Agricol

PRIMARUL COMUNEI COPACENI, JUDETUL ILFOV:

Axdnd in vedere:
Referatul de oportunitate nr.4891/21.09.2022 intocmit de catre primarul comunei Copiceni, domnul

Marin Ionut;
- Referatul de specialitate inregistrat cu numarul 4892/21.09.2022;
In conformitate cu prevederile :

- art. 529, alin. (2) din OUG. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare, coroborat cu art. 10 si Anexa nr. 1 din Hotdirdrea nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici;

in temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. b), coroborat cu art. 155 si art. 243 alin. (1) lit. a) din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare,

DISPUNE
Art. 1 Incepand cu data de 22.09.2022 fisa de post a domnului MEHALACHE IONEL FLORIN -
Referent, clasa III, grad profesional Superior in cadrul Compartimentului Cadastru si Registru Agricol se
mrificd potrivit Anexei la prezenta dispozitie.
TArt. 2 Prezenta dispozitie poate fi contestati conform art. 1, art. 7 si art. 11 din Legea nr. 554/2004 a

Contenciosului Administrativ la autoritatea sau instanta competenti material si teritorial.

Art. 3 Secretarul general al comunei si responsabilul in domeniul Resurselor Umane din cadrul Primiriei

comunei Copéceni, vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art. 4 Secretarul general al comunei va comunica prezenta dispozitie Institutiei Prefectului Judetului

Ilfov, institutiilor abilitate si persoanelor interesate in termenul prevazut de lege.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
STANCU DANIELA

ey

Am primit un ebfempfa_!‘.
Data: N o
Semndtura :




ANEXA 1 la Dispozitia nr.89/21.09.2022

Atributii registru agricol :
— Completeaza, tine la zi si centralizeaza datele din registrele agricole...
— Participa la controlul exactitatii datelor declarate si inscrise in registrele agricole

— Raspunde de corectitudinea si continutul documentelor intocmite.
— Indeplineste orice alte sarcini si atributii repartizate de conducerea primariei.

Atributii Taxe si Impozite :

1. Incaseaza taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul Local

2. intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate;

3 Jeaseazd sumele de bani, prin numarare faptics, in prezenta persoanelor care plitesc

4. Intocmeste titlurile executorii pentru contribuabilii persoane fizice si persoane juridice, in conformitate cu

prevederile legale

5. Inregistreaza si tine evidenta tuturor proceselor verbale de amenda primite prin posta sau registratura apartinand
persoanelor fizice destinate, institutiei in vederea urmaririi acestora;

6. Intocmeste borderourile cu procesele verbale de amenda care nu indeplinesc conditiile legale pentru a putea fi
urmarite, in vederea restituirii lor catre organele emitente;

7. Introduce in baza de date a programului de impozite si taxe procesele verbale de amenda, apartinand persoanelor
fizice;

8. Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate si raspunde pentru legalitatea actiunilor intreprinse;

9. Arhiveaza documentele specifice compartimentului la sfarsitul anului

10. Asigurd pastrarea documentelor in concordanti cu termenele previzute de lege

11. Primeste si verifica declaratiile de impunere de la contribuabili si efectueaza inregistrari la rolurile
nominale unice

12.Elibereaza certificate de atestare fiscala contribuabililor persoane fizice si juridice
1_,.4} erifica datele din evidentele fiscale pentru eliberarea unor adeverinte sau inscrisuri

14.Indeplineste orice alte sarcini si atributii repartizate de conducerea primariei.



